预借增值税发票申请表

学院、部门（加盖公章）：                                 借票日期：    年    月    日   

                                                           发票号码：          
	合同（项目）名称
	

	合同总金额
	         
	本次申请金额
	        
	为本合同第   次开具发票

	本合同（项目）发票开具情况
	1.第一次金额为       元，开票时间：        到账时间：      

	
	2.第二次金额为       元，开票时间：        到账时间：  

	
	3.第三次金额为       元，开票时间：        到账时间：  

	开票类型
	增值税普通发票 (         增值税专用发票 (

	对方单位信息


	单位全称：

	
	纳税人识别号：

	
	地址、电话：

	
	开户行及账号：

	项目负责人
	
	工号
	
	联系电话
	

	单位负责人
	
	财务审批人
	

	承诺书

	本人将保证于    年    月    日之前（限当月月底）将以上票面金额一次性全额转入我校账户（如需分次转入，则按到账金额分次开票）。如因特殊原因款项不能到账，本人负责在上述时间段内收回发票原件并退还财务处；若到期款项未到账，又未将发票原件退还，本人同意逐月从本人工资中扣除相应金额，直至扣完票面金额为止。

本人对此预借发票承担完全经济责任！

                                                         签名：


注：1.预借发票遵守“前票不清，后票不借”原则；

2.发票号码由开票人填写；
3.发票开具情况：若存在超过第三次开具的情况，请自行添加；

4.对方单位信息：若开具增值税普通发票填写“单位全称”“纳税人识别号”即可；若开具增值税专用发票（仅限技术合同）请填写完整；

5.开票其他附件材料：发票登记单、合同复印件（2份）、合同审批流程单、立项证明等材料。
