	单位名称
	
	事由
	

	人员名单
	
	起止时间
	   年  月  日-    年  月  日

	出差线路
(具体到县区)
	

	交通工具
	自驾车□ 租车□ 乘坐□(1.汽车2.火车3.轮船4.飞机5.搭便车6.接待单位/其他单位派车)

	预计差旅费（因公出差填写）
	经费开支来源：

	
	合计
	城市间交通费
	住宿费
	其他费用

	
	
	
	
	

	审核意见
	本单位负责人审核
	年    月   日


江西师范大学教职工出差（请假）审批单
注：出差人员由所在单位单位主要负责人审批；处级干部请销假按组织部外出请假制度审批。
