
附件2
学校公务接待“十不准”

为进一步加强学校公务接待管理，厉行节约，反对铺张浪费，根据国家和省里的相关规定，结合学校实际，拟定公务接待“十不准”：

一、无实质内容的来访，不准纳入公务接待范围。

二、无公函、无电话记录的公务活动和来访人员，不准接待。

三、严格执行公务接待审批程序，未经审批不准接待。

四、严格遵守接待标准，不准超标准安排用餐和住宿。

五、工作餐以家常菜为主，不准提供香烟、高档酒水，不上鱼翅、燕窝等高档菜肴。

六、不准使用私人会所、高消费餐饮等场所开展公务接待。

七、陪餐人数不准超过客人人数的三分之一（三人以下陪餐人数不超过两人）。

八、工作日中午接待不准上酒。
九、不准采取任何方式转嫁接待费用。

十、对报账资料不全、超标准接待以及与公务活动无关的费用，不准报销。
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