
附件3

江西师范大学国内公务接待审批单（接待前填写）
接待单位（公章）：                              序号：       

	来宾情况
	主宾姓名
	
	单  位
	
	职 务
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	
	随  员
	                                      

	来宾总人数
	

	计划接待项目
	时  间
	地  点

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	校内陪同人员

及人数
	

	用餐总人数
	

	菜金标准
	不超过：     元/人（不含酒水）。

	单位意见：

                                 主要负责人签字：

                                      年   月   日


注: 1、“计划接待项目”指接待活动涉及的用餐、用车等；

2、“序号”请各单位自行编排。
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