
附件1

公务接待流程图
	接待单位登记来电、来函



	接待单位填写《江西师范大学国内公务接待审批单》



	接待单位主要负责人审批


	接待场所按照《江西师范大学国内公务接待审批单》，安排接待


                                                   
	接待结束后，接待单位填写《江西师范大学国内公务接待清单》等表格





                              

	接待单位汇总资料到财务部门报账


                               

	财务部门做好月报表

报党（校）办、纪委（监审处）








符合标准





接待单位整改





不符合标准
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